CADERNO DE ENCARGOS

5 V4 GABINETE DE CONTRATAC,'AO Pl:lBLICA, ASSESSORIA E FICALIZACAO
j Aquisicdo de servigos para a assessoria técnica para a elaboragao de estudo

alvaiezere

economico-financeiro para as transferéncias de competéncias do Municipio
|para as Juntas de freguesia, no ambito do Decreto-Lei n.° 57/2019, de 30 de

abril.

Capitulo I

Disposicoes gerais

Clausula 1.2
Objeto
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo, pelo Municipio de Alvaiazere,
em diante contraente publico, de servicos para a assessoria técnica para a elaboracdo de estudo
econdmico-financeiro para as transferéncias de competéncias do Municipio para as Juntas de freguesia,
no ambito do Decreto-Lei n.° 57/2019, de 30 de abril.de acordo com o disposto no presente Caderno de

Encargos.

Clausula 2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao competente para a
decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respectiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.° do Cddigo dos contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Vigéncia
1. O contrato mantém-se em vigor, desde a data da sua assinatura, até o prestador de servicos cumprir

todas as suas obrigacdes, o que este deve fazer de acordo com os prazos de realizacdo das prestagoes
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fixados no Caderno de Encargos pelo prazo de 4 meses, desde a data da assinatura do contrato, sem

prejuizo das obrigacOes acessodrias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.

Capitulo II
Obrigagoes contratuais
Secao I
Obrigacoes do prestador de servicos
Clausula 4.2

Obrigacoes do prestador de servigcos

1. Sem prejuizo de outras obrigacOes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou

nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de servicos, em

conformidade com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos nomeadamente:

Fase 1 - Diagndstico da situacdo atual:

PRINCIPAIS ATIVIDADES:

1. Levantamento e recolha de informacao da situacao atual (AS IS):

o

Elaboragdo e disponibilizagdo de documentos de suporte a recolha da

informacado/dados (Check-list e questionario);

Prévia recolha, pelos Interlocutores Funcionais por area de intervencdo, de informagdo

existente no municipio relevante para o diagndstico;

Sessoes de trabalho, por area de intervencdo, para discussao da informagdo recolhida
constante dos documentos de suporte a recolha de informacdo/dados com vista ao
apuramento dos custos e proveitos por procedimento de suporte a cada competéncia

a transferir;

Calculo dos custos e proveitos efetivos por procedimento de suporte a cada

competéncia a transferir por cada junta de freguesia.

PRINCIPAIS RESULTADOS:

1. Matriz de diagndstico;

Fase 2 - Avaliagdo Econdmico-Financeira:

PRINCIPAIS ATIVIDADES:

1. Elaboracgdo da versdo preliminar do relatorio;

2. Sessdo de trabalho para apresentacdo e discussao da versao preliminar do relatdrio;

3. Integracdo de comentarios e sugestoes da sessdo de trabalho pela - Versdo Final;

4. Submissdo de versdo final para aprovacao;
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5. Aprovacao do relatério de avaliagdo dos custos e proveitos associados ao exercicio das

competéncias por parte do Municipio para cada junta de freguesia.
PRINCIPAIS RESULTADOS:

1. Relatdrio da avaliagdo Econdmico-financeira dos custos e proveitos associados ao exercicio
das competéncias por parte do Municipio para cada junta de freguesia.
2. Para efeitos do numero anteriores o prestador de servicos fica ainda obrigado, designada e
permanentemente, a recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios
e adequados a prestacao do servico, ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita
e completa execucdo das tarefas a seu cargo e a prestagao de servicos de assisténcia, atendimento e
apoio técnico permanente, remoto ou presencial, bem como a entrega, instalagdo, operacionalizacdo e
substituicdo de software e hardware ou equipamentos acessorios ao servigo, necessarios a sua

efetivagao.

Clausula 5.2
Conformidade dos bens, reunioes de coordenacao, acompanhamento e relatérios

1. O fornecedor dos bens objeto do contrato obriga-se a cumprir as suas obrigagbes de acordo com as
caracteristicas, especificacdes, requisitos, exigéncias e obrigagbes técnicas, legais e contratuais definidos
no Caderno de Encargos, na proposta adjudicada e nas normas legais e regulamentares aplicaveis.

2. Para o acompanhamento da execucdao do contrato, o fornecedor dos bens objeto do contrato fica
obrigado a realizar, a convocacao por escrito e com agenda prévia atempadamente comunicada pelo
contraente publico, reuniGes com os seus representantes, das quais deve ser lavrada acta a assinar por

todos os intervenientes.

Clausula 6.2
Aceitacao dos bens objeto do contrato

1. O cumprimento das obrigagbes pelo locador/fornecedor dos bens objeto do contrato depende da sua
aceitacdo pelo contraente publico.

2. Até ao 5.0 dia do més seguinte ao da entrega dos bens locados, o contraente publico procede a analise
da conformidade, quantitativa e qualitativa, dos bens entregues e dos servigos realizados com as
caracteristicas, especificacdes, requisitos, exigéncias e obrigacdes técnicas, legais e contratuais definidos
no Caderno de Encargos, na proposta adjudicada e nas normas legais e regulamentares aplicaveis.

3. Na analise a que se refere o nimero anterior, o locador/fornecedor dos bens objeto do contrato deve
prestar ao contraente publico toda a cooperacdo e todos os esclarecimentos necessarios, podendo fazer-
se representar através de pessoas devidamente credenciadas para o efeito.

4. No caso de a anadlise do contraente publico ndo comprovar a conformidade integral das prestacoes
contratuais com as mencionadas caracteristicas, especificagbes, requisitos, exigéncias e obrigacdes
técnicas, legais e contratuais, o contraente publico deve disso informar, por escrito, o fornecedor dos

bens objeto do contrato.
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5. No caso previsto no nimero anterior, o fornecedor dos bens objeto do contrato deve proceder, a sua
custa e no prazo razoavel que for determinado pelo contraente publico, as reparacdes, substituicoes,
alteragdes e complementos necessarios para garantir a realizacdo das prestacGes contratuais de acordo
com as caracteristicas, especificacdes, requisitos, exigéncias e obrigacdes técnicas, legais e contratuais
definidos no Caderno de Encargos, na proposta adjudicada e nas normas legais e regulamentares
aplicaveis.

6. Apds a realizacao das reparacdes, substituicOes, alteracdes e complementos necessarios pelo fornecedor
dos bens objeto do contrato, no prazo respetivo, o contraente publico procede a nova analise, nos termos
do n.o 2,

7. Caso a anadlise do contraente publico a que se refere os n.° 2 comprove a operacionalidade e
conformidade dos bens entregues e das prestacdes contratuais com as caracteristicas, especificacoes,
requisitos, exigéncias e obrigacOes técnicas, legais e contratuais definidos no Caderno de Encargos, na
proposta adjudicada e nas normas legais e regulamentares aplicaveis, considera-se que o servico esta
conforme apds indicagdo do contraente publico para o fornecedor emitir a fatura correspondente a
prestacao.

8. Em qualquer caso, a emissao da fatura nao implica a aceitacdo de defeitos ou desconformidades dos
bens objeto do contrato ja existentes mas apenas detetados posteriormente.

9. Sem prejuizo dos numeros anteriores, o fornecedor dos bens objeto do contrato presta
permanentemente ao contraente publico os servigos ou bens acessorios previstos na lei e no Caderno de

Encargos.

Clausula 7.2
Dever de sigilo e Protecdo de Dados

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacdo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa ao contraente publico, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em relacdo com a execucao do contrato.

2. A informagao e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa e exclusivamente a
execugao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagao e a documentagao que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respectiva obtencdo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou
outras entidades administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor apds a cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a proteccdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas colectivas.

5. As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos, o disposto na legislacdo nacional e
comunitaria relativa a protecdo da privacidade e de dados pessoais, nomeadamente o Regulamento Geral
de Protegdo de Dados (RGPD) — (EU) 2016/679 de 27 de abril, durante a vigéncia do contrato e apds a

sua cessacao.
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6. Sempre que a relagdo contratual implique a subcontratagao, deve ser garantido, pelo cocontratante, que
terceiros respeitem as obrigacdes de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protecao juridica
de bases de dados e ao tratamento de dados pessoais, designadamente os constantes do art.° 28° do

Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD).

Clausula 8.2
Patentes, licencas, marcas de fabrico ou de comércio, desenhos registados e licencas
1. S30 da responsabilidade do fornecedor dos bens objeto do contrato quaisquer encargos e
responsabilidades decorrentes da utilizagao dos referidos bens, no cumprimento das obrigacdes, de
quaisquer patentes, licencas, marcas, desenhos registados e outros direitos de propriedade intelectual,
nomeadamente, propriedade industrial e direitos de autor.
2. No caso de o contraente publico ser demandado por infracgdo, na execucdo do contrato, de qualquer dos
direitos mencionados no numero anterior, o fornecedor dos bens objeto do contrato indemniza-o por
todas as despesas que, em consequéncia, deva suportar e por todas as quantias que tenha de pagar,

seja a que titulo for, salvo responsabilidade daquele.

Clausula 9.2
Seguros
1. O prestador de servicos obriga-se a celebrar os contratos de seguro legalmente obrigatdrios,
designadamente de responsabilidade civil e acidentes de trabalho, que cubram os riscos proprios da
execucao do contrato.
2. O contraente publico pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebracdo e
vigéncia dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de servigos fornecé-

la no prazo de 10 dias.

Secao II
Obrigagdes do contraente publico

Clausula 10.2
Prego contratual

1. Pelo fornecimento dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagbes
constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve pagar ao fornecedor, durante a
execugdo do contrato, o preco total constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido, o qual ndao pode ser superior ao preco base fixado no convite.

2. O pregco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas, principais e acessorios,
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas
com aquisicdo de bens, de alojamento, alimentagdo e deslocacao de meios humanos, as despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdao de meios materiais, as despesas de transporte para
o local de entrega, de entrega, de instalacdo, de assisténcia, de atendimento, de apoio e de verificacao

da conformidade dos bens, documentos e demais prestagGes contratuais com as caracteristicas,
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especificagles, requisitos, exigéncias e obrigacdes técnicas, legais e contratuais definidos, bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacao de marcas registadas, patentes ou licencas ou por conta de

direitos de propriedade intelectual.

Clausula 11.2
Condigoes de pagamento

1. O preco devido pelo contraente publico deve ser pago no prazo de 30 dias apds a recepcao das
respectivas facturas.

2. A Ultima fatura nao se vence até o prestador de servicos cumprir todas as suas obrigacdes, principais e
acessorias.

3. Em caso de discordancia, por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respectivos fundamentos, ficando o prestador de
servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura
corrigida.

4. As facturas devem identificar a requisicdo ou nota de encomenda, a matricula do veiculo ou outro
elemento da sua identificacdo e ser acompanhadas do orcamento apresentado pelo prestador de
servigos.

5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos nimeros anteriores, as faturas sdo pagas
através de transferéncia bancaria sem qualquer custo adicional e sem prejuizo de o contraente publico

poder pagar o preco por qualquer outro meio.

Capitulo III

Vicissitudes contratuais

Clausula 12.2
Caucgao e retencgao do valor dos pagamentos a efectuar

1. Quando seja prestada caugao para bom e pontual cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato,
esta pode ser executada pelo contraente publico, sem necessidade de prévia decisao judicial ou arbitral,
para satisfagdo de quaisquer créditos resultantes de mora, cumprimento defeituoso ou de incumprimento
definitivo pelo prestador de servigos das suas obrigagdes, incluindo o pagamento de penalidades, ou para
quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

2. A resolucdo do contrato pelo contraente publico ndo impede a execucdo da caucdo, contanto que para
isso haja motivo.

3. A execugdo parcial ou total da caugdo referida nos nimeros anteriores constitui o prestador de servigos
na obrigacdo de proceder a sua reposicdo pelo valor existente antes dessa mesma execugao, no prazo de
15 dias apds a notificagdo do contraente publico para esse efeito.

4. A caugdo a que se referem os nimeros anteriores é liberada nos termos do artigo 295.2 do Codigo dos

contratos Publicos.
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5. Para reforco da caugdao prestada, com vista a garantir o exacto e pontual cumprimento das suas
obrigacOes, as importancias que o prestador de servicos tiver a receber em cada um dos pagamentos
parciais do preco contratual é deduzido o montante correspondente a 5% desse pagamento.

6. O desconto para garantia pode, a todo o tempo, ser substituido por depodsito de titulos, garantia bancaria
a primeira solicitagdo ou seguro-caugdo, tal como a caucgdo.

7. Quando o prestador de servigos estiver isento de prestar caugdo, o contraente publico retém, em cada
pagamento parcial previsto, se previsto no convite, 10% do seu valor, cuja execucao pelo contraente
publico e a substituigdo pelo prestador de servicos obedece ao disposto nos nimeros anteriores.

8. A presente clausula aplica-se a quaisquer outras garantias que, no decurso do contrato, o prestador de

servicos preste, diretamente ou através de terceiro, ao contraente publico.

Clausula 13.2
Penalidades contratuais

1. O contraente publico pode exigir ao prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria:

a) Pelo incumprimento dos prazos de realizacdo das prestacdes contratuais, de valor igual a 1 %o do
preco contratual, por cada dia de atraso;

b) Pelo incumprimento do dever de proceder a reparagdes, substituicdes, alteracdes e complementos
necessarios para garantir a conformidade das prestacdes contratuais com as caracteristicas,
especificagles, requisitos, exigéncias e obrigacoes técnicas, legais e contratuais definidos no Caderno
de Encargos, na proposta adjudicada e nas normas legais e regulamentares aplicaveis, de valor igual a
1 %o do preco contratual, por cada dia de atraso.

2. A exigéncia por parte do contraente publico ao prestador de servicos do pagamento de uma pena
pecuniaria, nos termos do nimero anterior, ndo o exonera da realizacdo da prestacdo em falta nem da
pratica de outros atos inerentes a reposicdao da normalidade contratual, o mais rapidamente possivel.

3. O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

4. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o contraente publico exija uma

indemnizacdo pelo dano excedente.

Clausula 14.2
Forca maior
1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem € havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respectiva realizagao, alheias
a vontade da parte afectada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e
cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagGes governamentais ou administrativas

injuntivas.
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3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do prestador de servicos, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas legais;

e) Incéndios ou inundagGes com origem nas instalacdes do prestador de servigos cuja causa, propagacao
ou proporgoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigagOes afectadas pelo

periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Clausula 15.2
Resolucao por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o contraente plblico pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Atraso, total ou parcial, na realizacdo das prestacdes contratuais superior a 30 dias, ou do prazo
fixado em caso de urgéncia, ou em caso de declaracdo escrita do prestador de servigos que o atraso
excedera esse prazo;

b) Inobservancia, por periodo superior a 30 dias, ou do prazo fixado em caso de urgéncia, do prazo que
Ihe for concedido pelo contraente publico para proceder a alteragbes e complementos para garantir a
conformidade das prestagOes contratuais com as caracteristicas, especificacdes, requisitos, exigéncias
e obrigacOes técnicas, legais e contratuais definidos no Caderno de Encargos, na proposta adjudicada
e nas normas legais e regulamentares aplicaveis;

¢) Inobservancia, por periodo superior a 30 dias, ou do prazo fixado em caso de urgéncia, do disposto no
n.% 2 da Clausula 13.2;

d) N&o cobertura dos riscos previstos no contrato por seguros ou ndo entrega ao contraente publico, no
prazo estipulado, das apdlices de seguro.

2. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo escrita enviada ao
prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestagOes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pelo contraente publico.
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Capitulo IV
Disposicoes finais
Clausula 16.2
Foro competente
Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo e fiscal com jurisdicao sobre o Municipio de Alvaiazere, com expressa renuncia a qualquer

outro.

Clausula 17.2
Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagoes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracao das informacgdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte, sob pena de eficacia da comunicagdo realizada.

Clausula 18.2

Disposicoes aplicaveis

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente cadernos de encargos aplica-se o disposto no

Cddigo dos Contratos Publicos e restante legislagao nacional.

Aprovo o presente Caderno de encargos
Alvaiazere, 12/05/2021

A Presidente da Camara Municipal,

CELIA MARGARIDA Digialy signed by CELIA

GOMES MARQUES MARQUES
Date: 2021.05.12 11:16:28 +01:00

(Célia Margarida Gomes Marques, Arq.2)
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